
URZĄD MIEJSKI W KIETRZU 
ul. 3 Maja 1, 48-130 Kietrz
REGON: 000530324

KARTA SPRAWY

GM03EL10.M.KS

[EL-W-1] Wniosek o nadanie numeru PESEL
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. 2026 poz. 384) 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. 2015
poz. 1984 z późn. zm.)

A. OPIS USŁUGI
Usługa umożliwia złożenie wniosku o nadanie numeru PESEL

 

B. KOGO DOTYCZY USŁUGA
1. Obywatel Polski zamieszkujący poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej nie posiadający nadanego numeru PESEL 
2. Cudzoziemcy przebywający na terenie  Rzeczypospolitej Polskiej

 

C. WYMAGANE DOKUMENTY
1 [EL-W-1] Wniosek o nadanie numeru PESEL
2 1. Do wglądu: 

 - paszport obywatela polskiego/ cudzoziemca
 - ostatni wydany dowód osobisty obywatela polskiego
 - dokument podróży cudzoziemca
2. Pełnomocnictwo

  

D. OPŁATY
Nie pobiera się opłat za nadanie numeru PESEL. 
17 zł – opłata skarbowa za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba wnioskująca o nadanie numeru PESEL działa przez 
pełnomocnika).
Numer konta: 22847510162002000040110005

 

E. CZAS REALIZACJI
Nadanie numeru PESEL jest czynnością materialno-techniczną. Po złożeniu kompletnego wniosku, numer PESEL nadaje się od ręki. 
Wnioskodawca otrzymuje powiadomienie o nadaniu numeru PESEL. W przypadku, gdy wniosek nie spełnia wymogów ustawowych 
organ wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje pozostawienie 
wniosku bez rozpoznania.

    

F. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie dotyczy

 

G. INFORMACJE DODATKOWE
Numer PESEL jest nadawany z urzędu: 
• obywatelom polskim zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  (podczas zameldowania),
• obywatelom polskim zamieszkującym poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w  związku z ubieganiem się o polski dokument 
tożsamości (podczas składania wniosku o wydanie dowodu osobistego),
• cudzoziemcom zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (podczas zameldowania).

Jeżeli osoba nie dokonuje jednej z wyżej wymienionych czynności to wówczas numer PESEL może być nadany na wniosek i do tego 
właśnie służy przedstawiona procedura NADANIE NUMERU PESEL NA WNIOSEK.
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